MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO01

1.- ORDEN ORIGINAL

1.- DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental

Municipio de Ledn

Subfondo

Seccion/Subseccién

Contralorfa Municipal / Direcciéon de Asesoria e Investigaciones

Clave y denominacién de la serie

S 04 Registro de Declaraciones Patrimoniales

Clave y denominacién de la
subserie:

01 Gestiones Administrativas

02 Declaraciones Patrimoniales

Descripcion de la Serie/Subserie

01 Gestiones Administrativas

Contiene las gestiones administrativas para la presentacion de la
declaracion de situacién patrimonial y la actualizacién del padrén
de declarantes.

02 Declaraciones Patrimoniales
Declaraciones presentadas por
municipales.

los servidores publicos

Tipologia documental (Describir
los diferentes tipos de
documentos que se encontraran
en el expediente)

01 Gestiones Administrativas

1 Solicitud de designacién de enlace. (doctos. fisicos)
2 Plantilla de movimientos de personal.
e formatos en excel (electrénico).
e oficio de entrega de informacién mensual (fisico)
3 Capacitaciones (doctos fisicos)
e Oficios de invitacién para uso del sistema y
presentacion de las declaraciones patrimoniales.
e Listas de asistencia
4 Oficios lista de omisos ( doctos. fisicos)
5 Informe trimestral a unidad de transparencia.

02 Declaraciones Patrimoniales

1 Declaracion. (electronico) A partir del afio 2017 los formatos se
encuentra en el sistema DECLARANET

e Declaracion patrimonial

e Declaracion de intereses

e Declaracion fiscal (digital)
2 Constancia de recepcion: (electrénico) A partir del afio 2017 los
formatos se encuentra en el sistema DECLARANET,
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e Acuse de declaracion

declarante en el sistema declaranet.

declarante para la publicidad de la informacion).

Los acuses se visualizan Unicamente en cada usuario del

Nota: Los formatos de consentimiento se encuentran en fisico,
los cuales en su momento lo firmaron tnicamente los titulares de
las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Municipal, con motivo de la publicidad de sus declaraciones, sin
embargo, dicha practica dejo6 de realizarse, ya que con base en el
articulo 29 de LRAEG, todas las declaraciones patrimoniales son
publicas (sin necesidad de mediar consentimiento expreso del

Fechas extremas:

De: A:

Ao de cierre de la serie:

2022

) 2.- DATOS DE CONTEXTO
2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

Area de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, tramite y conclusién de

los asuntos o temas a que se refiere la serie.

Direccion de Asesoria e Investigaciones

2.2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE.

=

1.1 Ela-tioré..;fs“én.\}lé‘bﬁc‘:io de wsoiicitnlj.d de nomﬁbramien"tb .a

cada titular de las Unidades Administrativas, con el objetivo de
Designacion de | designar a un servidor publico que funja como enlace de |Coordinador y
Egl?:facitbn de | yeclaracién patrimonial. o de
patrimonial 1.2 Recibe de las unidades administrativas oficio de patrimonial

designacién de enlace de declaracién patrimonial. 3

2.1 Recibe mensualmente por correo electrénico la plantilla de

altas del sistema, y comienza a realizar alta del personal para Coordinador4‘
Creacion del padrén asesores de
de obligados conformar el padron general de obligados en el sistema | sjtuacién

Patrimonial

DECLARANET de situacién patrimonial.

N

N AR

D
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Capacitacion y
asesoria

3.1 Envia invitacién a cada una de las unidades administrativas
para que los servidores publicos a su cargo reciban la

capacitacion correspondiente a la declaracién patrimonial.

3.2 Capacita y brinda talleres a los servidores publicos de cada
una de las dependencias, entidades y organismos auténomos

generando las listas de asistencia.

Coordinador y
asesores de
Situacion
Patrimonial

Actualizacién del
padrén de obligados

4.1 Recibe oficio de movimientos con informacion sobre las altas,
bajas y cambio de adscripcién de los servidores publicos

obligados reportado por cada una de las unidades

administrativas.

Coordinador

en el sistema 4.2 Realiza y entrega oficios de obligacién (conocimiento de la gztﬁ:};fnﬁﬁn
Reviaranat obligacién) para los servidores publicos obligados en rendir

declaraciones de situacién patrimonial y de intereses inicial,

modificacién y conclusién del encargo.

5.1 Realiza declaracién patrimonial en el sistema DECLARANET —_—

erviaor

Yy guarda para generacion de acuse. Publico

5.2 Supervisa el cumplimiento y la informacién de la declaracién

en sistema DECLARANET de declaracién patrimonial inicial,

anual y final, por parte de los servidores publicos obligados. \
Cumplimiento de Ia ¢Existen servidores publicos que no presentaron su declaracion Asssores ds
declaracion de [ de situacion patrimonial y de intereses? la
situacién _ Coordinacién
patrimonial Si: pasa al punto 5.3 de Verificacién

No: Termina procedimiento

5.3 Turna mediante oficio dirigido a la Subdireccion de
Investigaciones, la relacién de servidores plblicos que omitieron
la presentacién de las declaraciones.

y  Situacion
Patrimonial

[

Publicidad de las
declaraciones

6.1 la las

declaraciones patrimoniales y de intereses de los declarantes en

Inscribe y- actualiza informacién publica de

el sistema 1 de la Plataforma Digital Estatal de Guanajuato, lo
cual se realiza a través de un API (aplicativo) proporcionado por

Coordinacion
de Verificacion
y  Situacién

Patn‘moniK

S i
(U
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la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de

Guanajuato.

6.2 Informa trimestralmente mediante oficio dirigido al Enlace de
Transparencia de la Contraloria Municipal la informacion de las
Obligaciones de transparencia comunes, correspondiente a la
fraccion Xl de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica.

Termina proceso

2.3.- DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA SERIE /
SUBSERIE PARA DESARROLLAR, GESTIONAR O TRAMITAR ALGUN PROCESO.

Dependencias o Entidades Proceso vinculado a la Serie/Subserie

Designa al enlace correspondiente por medio de
. - . oficio y genera informacion para mantener
Unidades Administrativas ; :
O\ actualizado el padréon de declaraciones
patrimoniales.

Mantiene actualizada la informacién en Version
Publica de las declaraciones patrimoniales de los
. . Servidores Publicos que asi lo determinen, en los
Unidad de Transparencia : = :

K sistemas habilitados para ello, de acuerdo a lg\

normatividad aplicable. a
B3

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera Especificar articulo, fraccién, inciso, etcétera
{
Ley Organica Municipal para el {,/
Estado de Guanajuato Articulo 139. Son atribuciones del Contralor Municipal:

Xl Recibir y registrar las declaraciones patrimoniales y de
intereses, y la constancia de declaracion fiscal. Podra revisar y
verificar la informacién contenida, de los servidores publicos
municipales obligados a declararla, fijando las normas, criterios,
formatos oficiales y requisitos para el rendimiento de dicha
informacién, en los términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato; /

s of
.

i
. |
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Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado
de Guanajuato

Articulo 32. Estaran obligados a presentar las declaraciones de
situacion patrimonial y de intereses, bajo protesta de decir verdad y
ante la Secretaria o su respectivo Organo interno de control, todos
los Servidores Publicos, en los términos previstos en la presente
Ley. Asimismo, deberan presentar su declaracién fiscal anual, en
los términos que disponga la legislacion de la materia.

Articulo 33. La declaracién de situacién patrimonial debera
presentarse en los siguientes plazos:

. Declaracién inicial, dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a la toma de posesién con motivo del:

a) Ingreso al servicio publico por primera vez;

b) Reingreso al servicio publico después de sesenta dias naturales
de la conclusién de su ultimo encargo;

Il. Declaracién de modificacién patrimonial, durante el mes de mayo
de cada afio, y

lll. Declaracién de conclusién del encargo, dentro de los sesenta
dias naturales siguientes a la conclusién.

En el caso de cambio de dependencia o entidad en el mismo orden
de gobierno, Unicamente se dar4 aviso de dicha situacién y no&rq
necesario presentar la declaracién de conclusion.

La Secretaria o los Organos internos de control, segur

corresponda, podran solicitar a los Servidores Publicos una copia\\

de la declaracién del Impuesto Sobre la Renta del afio que
corresponda, si éstos estuvieren obligados a presentarla o, en su
caso, de la constancia de percepciones y retenciones que les
hubieren emitido alguno de los entes publicos, la cual debera ser
remitida en un plazo de tres dias habiles a partir de la fecha en que
se reciba la solicitud.

Si transcurridos los plazos a que se refieren las fracciones |, Il y llI
de este articulo, no se hubiese presentado la declaracién
correspondiente, sin causa justificada, se iniciar4 inmediatamente
la investigacién por presunta responsabilidad por la comisién de las
Faltas administrativas correspondientes y se requerira por escrito al
Declarante el cumplimiento de dicha obligacién.

Tratandose de los supuestos previstos en las fracciones | y Il de

_este articulo, en caso de que la omisién en la declaracion continte

por un periodo de treinta dias naturales siguientes a la fecha en
que hubiere notificado el requerimiento al Declarante, la Secretaria
o los Organos internos de control, segin corresponda, declararan
que el nombramiento o contrato ha quedado sin efectos, debiendo
notificar lo anterior al titular del Ente publico correspondiente para
separar del cargo al servidor publico.
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El incumplimiento por no separar del cargo al servidor publico por
parte del titular de alguno de los entes publicos, sera causa de
responsabilidad administrativa en los términos de esta Ley.

Para el caso de omisién, sin causa justificada, en la presentacion
de la declaracién a que se refiere la fraccion lll de este articulo, se
inhabilitara al infractor de tres meses a un afio.

Para la imposicion de las sanciones a que se refiere este articulo
debera sustanciarse el procedimiento de responsabilidad
administrativa por faltas administrativas previsto en el Titulo
Segundo del Libro Segundo de esta Ley.

Articulo 34. Las declaraciones de situacién patrimonial deberan
ser presentadas a través de medios electronicos, empleandose
medios de identificacién electrénica. En el caso de municipios que
no cuenten con las tecnologias de la informacién y comunicacion
necesarias para cumplir lo anterior, podran emplearse formatos
impresos, siendo responsabilidad de los Organos internos de
control y la Secretaria verificar que dichos formatos sean
digitalizados e incluir la informacién que corresponda en el sistema
de evolucién patrimonial y de declaracién de intereses.

Los Servidores Publicos competentes para recabar las
declaraciones patrimoniales deberan resguardar la informacion a la
que accedan observando lo dispuesto en la legislacion en materia
de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de
datos personales.

Reglamento Interior de |Ia
Administracién Publica
Municipal de Ledn, Guanajuato

Articulo 77. La Contraloria Municipal, ademas de las atribuciones
que expresamente le sefiala la Ley Organica y las comunes para
titulares de dependencia, tendra las siguientes:

IV. Podra requerir a los servidores publicos municipales para el
cumplimiento de la obligacién de presentar sus declaraciones de
situacién patrimonial y de intereses y solicitar la constancia de
declaracion fiscal;

X. Llevar el registro y mantener actualizada la informacion de la
situaciéon patrimonial, de declaracién de intereses y constancia de
presentacion de declaracién fiscal de los servidores publicos
municipales, y ordenar la ejecucion de diligencias para su
verificacion, en los términos de Ila Ley General de
Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato;

Articulo 84. La Direccion de Asesoria e Investigaciones, tiene
ademas de las atribuciones comunes para direcciones de éarea, las
siguientes:

XVI. Integrar y mantener actualizado el padrén de servidores
publicos municipales obligados a presentar declaracién de
situacién patrimonial y de intereses;

XVIl. Recibir las declaracior‘l;as de situacién patrimonial y de
intereses de los serv:dores publicos de la administracién publica
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MUNICIPIO DE LEON
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FO-SHA/DGA/DAT-ICCAQ1
municipal y llevar un registro de las mismas para su publicitacién
conforme a las disposiciones juridicas aplicables; asimismo podra
solicitar la constancia de declaracion fiscal;

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

Valor Documental

Valor Justificacion

01 Gestiones Administrativas
Los documentos son el soporte para sustentar la obligacién de la

Administrativo: X actividad administrativa que se realiza como parte de las actividades de

la Direccion.

02 Declaraciones patrimoniales \
Legal: X De la informacion se pueden derivar procesos administrativos y penales J

probatorios, por la omisién o el incumplimiento de las obligaciones de
los servidores publicos.

Fiscal y Contable:

~ >

Histdrico:

Informativo é

02 Declaraciones Patrimoniales

Debido a que son las declaraciones patrimoniales correspondientes a
Evidencial X los funcionarios publicos municipales, Presidente municipal, miembros

del Honorable Ayuntamiento, siendo estos los que al estar al frente de
la Administracién Publica Municipal de Ledn, sus decisiones repercuten\
en la transformacién de la ciudad de Ledn.

Testimonial \,

5.- ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL

conservacion

01 Gestiones Administrativas
Total Vigencia

Se resguarda este periodo por consultas de las mismas areas de la
Contraloria, debido a que la informacién estd sujeta a ser parte
complementaria a alguna investigacion de posibles faltas administrativas.

l# :
%/
Plazos de Justificacién
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Se considera este periodo en razén de las consultas por aclaraciones con

Archivo de 2 los servidores publicos, asi como por los procesos de verificacion de

Tramite declaraciones patrimoniales.

Archivolde Se conserva de manera precautoria en caso de ser requerido por un
: 1 organismo fiscalizador que realice alguna revision o se requiera alguna

Concentracion galns q 9 g g

informacion.

02 Declaraciones Patrimoniales

De acuerdo con la Ley General de Archivos, en donde establece que en
ningun caso el plazo podra exceder de 25 afios, se resguarda en caso de
investigaciones por deteccion de faltas administrativas, debido a que se

Total Vigencia 10 | suele consultar informacion del sujeto involucrado, con objeto de observar la
evolucién del patrimonio desde su ingreso hasta el momento de Ia
investigacion.

Se considera este plazo de conservacion para consultas por las posibles
aclaraciones con los servidores publicos, asi como para evidenciar la
recepcion y registro de las declaraciones en el sistema DECLARANET.

Las declaraciones patrimoniales proporcionan informacién necesaria para el

{ O

3;?2::2 ce 3 proceso de verificacion.
Las declaraciones patrimoniales forman parte de las metas establecidas
para la Direccion las cuales se reportan como parte de los indicadores de
PBR.
Se conserva en caso de ser requerido por un organismo Fiscalizador, el
Ministerio Publico, los Tribunales o las autoridades judiciales en el ejercicioy
Archivo de 7 de sus respectivas atribuciones, el servidor publico interesado o bien §
concentracion: cuando las Autoridades Investigadoras, substanciadoras o resolutoras lo ~
requieran con motivo de la investigacién o la resolucién del procedimiento
de responsabilidades administrativas.
-
C_\/f.\
Destino Final ¥\
/[
(7
Conservacion en Archivo Histérico ﬂ'

Muestreo (existen en la serie expedientes con

valores secundarios) 02 Declaraciones Patrimoniales

Baja Documental ; 01 Gestiones Administrativas

Criterios y/o lineamientos de Valoracion
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Conclusiones Grupo Interdisciplinario Rubrica

vy

Grupo Interdisciplinario
(Coordinacién de archivos)

Grupo Interdisciplinario (Titular : w =
Direccion Juridica) A favor de la propuesta y su contenido. /

Grupo Interdisciplinario (Titular
Contraloria)

Grupo Interdisciplinario (Titular
Archivo Histérico )

Grupo Interdisciplinario (Titular ) / i\ A N
de Desarrollo Institucional) A favor de la propuesta y su contenido. bQ/\“U/ ‘ )J

A favor de la propuesta y su contenido.

A favor de la propuesta y su contenid%

A favor de la propuesta y su contenido. l V M

Grupo Interdisciplinario (Titular . [
Unidad de Transparencia) A favor de la propuesta y su contenido. *\

Grupo Interdisciplinario (Titular ;

Tecnologias de Informacién) A favor de la propuesta y su contenido.

6.- DATOS DE ELABORACION:

Fecha de elaboracién: 17 de mayo de 2022 R
Enlace de Archivo (Nombre y firma): Marfa Lucia Najera Figueroa)& b

Participantes (responsables de procesos)

Nombre Cargo

Lic. Ana Cecilia Soto Isaac CoordtnaFior de Situacién
Patrimonial
Validacién del Director General | Lic. José Miguel Hernandez Ramirez 4 / :
(Nombre y firma): Director de Asesoria e Investigaciones.
= 1 g

Validacién del Titular (Nombre y | Lic. Viridiana Margarita Marquez Moren '

firma): Contralora Municipal (

T

——— . = —

Asesores de archivo

(Nombre y Firma)
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CP.Rogelio Apraham’ Jaramillo L6pez  CP.Claudia IS¢la Sanchez Alcaraz
Coordinador rchivo de tramite Directora ;e’ chiyo de tramite.

'3 Y Y
Lic. Mariq Vagzquez Cantu Lic. Carolina Vargas Vidales
Director d&-archivo histérico Analista de archivo histérico
eV, b
Lic.Ana Valeria Garcia Moreno Lic.Roberto Lopez Gémez
Analista de archivo de tramite Analista de archivo de tramite

X

S,

X
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"1.0rden original

Fondo Municipio de Le6n Subfondo

documental

Secciéon Contraloria Subseccion Direccion de Asesoria e
Municipal Investigaciones

Serie/ clave y S 04 Registro de Subserie/ 01 Gestiones Administrativas

denominacion Declaraciones clave y 02 Declaraciones
Patrimoniales denominacion | Patrimoniales

2. Procedencia
2.1 Areas que aplican la serie/Subserie

Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior 0 Medio X Operativo [

Comun

(Aquellas que todos los
Sujetos obligados realizan de
manera general)

Sustantiva
(Se encuentra fundamentado en una normativa)

X
O

2.3 ¢ El proceso (serie) corresponde al ejercicio de funciones propias y especificas?

Si, es atribucion especifica:
de manera muy puntual esta establecida la funcién tUnicamente a la Contraloria
Municipal.

Ley Orgdnica Municipal para el Estado de Guanajuato

Articulo 139. Son atribuciones del Contralor Municipal:

Xl Recibir y registrar las declaraciones patrimoniales y de intereses, y la constancia de
declaracion fiscal.

Reglamento Interior de la Administracién Puablica Municipal de Leén, Guanajuato

Articulo 77. La Contraloria Municipal, ademas de las atribuciones que expresamente le sefala la
Ley Organica y las comunes para titulares de dependencia, tendra las siguientes:

IV. Podra requerir a los servidores publicos municipales para el cumplimiento de la obligacién de
presentar sus declaraciones de situacion patrimonial y de intereses y solicitar la constancia de
declaracidn fiscal;

X. Llevar el registro y mantener actualizada la informacion de la situacién patrimonial, de
declaracién de intereses y constancia de presentacion de declaracion fiscal de los servidorai
publicos municipales, y ordenar la ejecucion de diligencias para su verificacion, en los términos de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidade;.

Administrativas para el Estado de Guanajuato:
g ﬂ i A
RIS
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Articulo 84. La Direccion de Asesoria e Investigaciones, tiene ademas de las atribuciones
comunes para direcciones de area, las siguientes:

XVL. Integrar y mantener actualizado el padrén de servidores publicos municipales obligados a
presentar declaracion de situacion patrimonial y de intereses;

XVIL. Recibir las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses de los servidores publicos
de la administracion publica municipal y llevar un registro de las mismas para su publicitacion
conforme a las disposiciones juridicas aplicables; asimismo podra solicitar la constancia de
declaracion fiscal;

XVIII. Verificar que las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses de los servidores
publicos de la administracion publica municipal, se presenten conforme a los formatos, normas,
manuales e instructivos emitidos por las instancias competentes;

2.4 Existe un convenio de colaboracién con otra entidad para realizar el proceso:
N/A

Criterio de contenido y procedencia, ademas contribuye a mostrar el alcance que tiene la
serie.

2.5 Mencionar las entidades publicas o privadas, asi como ciudadania que toma parte
en los requerimientos o beneficios de los tramites, especificarlos.

La serie documental sirve para evidenciar las gestiones realizadas por parte de la Contraloria para
que los servidores publicos, lleven a cabo las declaraciones patrimoniales como parte de una
obligacion establecida en la Ley General de Responsabilidades, en este proceso solo interviene el
servidor publico y el drgano de control como autoridad.

Como parte del principio de maxima publicidad del sujeto obligado, la declaracion patrimonial
sirve para realizar la publicacién en versién publica a través de la Unidad de Transparencia, de las
declaraciones que considera que se ponen a disposicion de la ciudadania en los medios
electrénicos, y las cuales forman parte del mecanismo para la rendicién de cuentas.

Existe un interés por parte de la ciudadania por conocer informacién de la declaracién patrimonial
de los mandos superiores o servidores publicos de primer nivel como puede ser el alcalde,
sindicos, regidores y directores, pero todas las declaraciones son publicas.

El proceso forma parte del cumplimiento que tiene dentro de los objetivos de la Direccion, como
parte de los indicadores que se reportan en los reportes bimestrales para identificar cuantas
declaraciones se recibieron.

3.Contexto

" 3.1 Descripcién del proceso o funcién que da origen a la Serie.
Solventa la incidencia de serie en la planeacion y el criterio de contexto.
Mencionar los programas de los que forma parte la serie:

La informacién contenida en los expedientes no se encuentra como una de las acciones
establecidas en el programa de gobierno.

3.2 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacién a la ciudadania.
¢, Por qué?

Alto La ciudadania de manera general actualmente exige que existan mecanismos de

transparencia en cuanto al actuar de los servidores publicos, por lo que todas las




declaraciones de situacién patrimonial y de intereses son publicas en donde la
ciudadania de forma directa puede consultar en la Plataforma Digita Nacional y la
Plataforma Digital Estatal de Guanajuato.

Medio

Bajo

3.3 ¢ Registra de manera clara las relaciones entre ciudadania y gobierno?

En la ejecucion del proceso de recepcion de las declaraciones no existe relacion directa entre
ciudadania y gobierno.

Las declaraciones patrimoniales y de intereses de los declarantes pueden ser consultadas en
versiones publicas por la ciudadania, y que para tal efecto se establecid en el sistema 1 de la
Plataforma Digita Nacional y la Plataforma Digital Estatal de Guanajuato.

4 Utilizacion

Plazos:

Actualmente no existe acuerdo de reserva.

Se revisa el indice de informacién reservada publicado en el portal de
Transparencia del Municipio y no existe informacion referente.

4.1 ¢Conoces si
existe o hubo un
acuerdo de reserva
en la informacion
de la serie?

4.2 ¢ Durante la etapa de tramite o en concentracién ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

El personal de la Direccién lo consulta esporadicamente para revisar o confirmar informacion
contenida en los documentos del expediente.

Através de la Unidad de Transparencia son solicitadas las declaraciones patrimoniales y de interés
de los servidores publicos, atendiendo un promedio de 15 solicitudes por afio.

Las declaraciones realizadas conforme al proceso, se concentran en la base de datos del
Declaranet, en donde se resguardan alrededor de unas 11,000 declaraciones de servidores
publicos por afio aproximadamente.

Cabe sefalar que el expediente fisico que se realiza respecto a esta serie, contiene Unicamente
las documentales de gestion para recibir las declaraciones, de lo cual se genera alrededor de 43
expedientes, por lo tanto, el documento de la declaraciéon esta contenida en el sistema
informatico Declaranet.

Actualmente todas las declaraciones pueden ser consultadas a través del sistema 1
de la Plataforma Digital Estatal de Guanajuato y Plataforma Digital Nacional.

5.Diplomacia.

5.1 Los documentos de los expedientes son:
Originales Copias Completos
X O X _
I ¥

(
U

S
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5.2 ¢Lainformacién se encuentra duplicada en otro soporte diferente al papel?

La documentacion de las gestiones administrativas para la recepcion de las declaraciones se
encuentra documentada en fisico y archivos electronicos. En cuanto al documento de las
declaraciones, se encuentra en los servidores del municipio en el sistema Declaranet, bajo el
resguardo de Tecnologias de la Informacién.

5.3 Volumen y produccién de la serie.
Responde al presupuesto.

¢ Cuantos
expedientes
generas al mes o
al afio de tu
proceso?
(Volumen de la
documentacién de
la serie)

Se generan alrededor de 43 expedientes por afio, con un promedio de 50
documentos por expediente de las gestiones administrativas, con un peso
de 21 kilogramos 891 gramos y 0.4378374 metros lineales.

La informacion de las declaraciones, se resguarda en una la base de datos
del sistema en donde se concentran aproximadamente unas 11,000
declaraciones anuales.
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Serie:
S 04 Registro de
Declaraciones Patrimoniales

Productor:

L2y

Proceso/funcion

Gestiones para preparar la
informacion de las
declaraciones de situacion
patrimonial de servidores
publicos de la Administracion
Municipal.

La informacién contenida en la serie solventa:

|. Obligaciones sobre rendicion de cuentas:

En su caso:
a) Fundamento y motivacion:

Si X No

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos
obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos
medios electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social,
segun corresponda, la informacion, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a
continuacion se sefialan:

XIl. La informacién en Version Publica de las declaraciones patrimoniales de los Servidores
Publicos que asi lo determinen, en los sistemas habilitados para ello, de acuerdo a la
normatividad aplicable.

Es importante sefalar que la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
establece que los sujetos obligados, como parte del principio de méaxima publicidad, deberan
poner a disposicion la informacién en versiones publicas referente a las declaraciones
patrimoniales de servidores publicos que determinen, lo cual de manera proactiva establece
un mecanismo para tener a disposicion de la ciudadania informacién parcial referente al
procedimiento, misma que se encuentra en la Unidad de Transparencia.

Las declaraciones patrimoniales y de intereses seran publicas salvo los rubros cuya publicidad
pueda afectar la vida privada o los datos personales protegidos por la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, como la Constitucion Local, por lo que existen las versiones
publicas que garantizan que no se publiquen rubros que pudieran afectar los derechos
aludidos y queden en resguardo de las autoridades competentes.

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion: \\
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica -L;)T‘
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Articulo 62. La informacion correspondiente a las obligaciones de transparencia debera
actualizarse por lo menos cada tres meses, salvo que en la presente Ley o en otra disposicion
normativa se establezca un plazo diverso.

El Sistema Nacional emitira los criterios para determinar el plazo minimo que debera
permanecer disponible y accesible la informacién, atendiendo a las cualidades de la misma.
La publicacion de la informacion debera indicar el sujeto obligado encargado de generarla, asi
como la fecha de su dltima actualizacion.

c) Se trata de documentacién exclusiva: Si No parcial X

En caso de No, cual es la fuente alternativa:

Los documentos derivados de las gestiones para mantener actualizada la plataforma de
declaraciones patrimoniales obra también en cada una de las unidades administrativas que
realizan la gestiones.

Las declaraciones patrimoniales se encuentran documentadas exclusivamente en el sistema
Declaranet.

" 11. Comprobacion o defensa de derechos de la institucion, arupos sociales o
particulares. ¢/ Se omitirian derechos u obligaciones (juridico) al eliminar la serie?

Si X No

En su caso:
a) Fundamento y motivacion:

| Ley General de Responsabilidades Administrativas

D Articulo 32. Estaran obligados a presentar las declaraciones de situacion pa‘trimonial y de
intereses, bajo protesta de decir verdad y ante las Secretarias o su respectivo Organo interno
de control, todos los Servidores Publicos, en los términos previstos en la presente Ley.
Asimismo, deberan presentar su declaracion fiscal anual, en los términos que disponga la
legislacién de la materia.

El procedimiento para presentar las declaraciones de situacion patrimonial, es una actividad
que compete al servidor publico como parte de sus obligaciones, asi como los plazos para su
cumplimiento se establecen conforme a la Ley de Responsabilidades; concluido el
procedimiento, la informacion se resguarda en el sistema Declaranet que es la base de datos
que contienen las declaraciones de todos los servidores publicos, la cual se encuentra en los

~ servidores que administra Tecnologias de la Informacion.

Ly

Las declaraciones patrimoniales pueden llegar a ser requeridas por parte de la ciudadania a
través de la Unidad de Transparencia, y este a su vez puede entregar una version publica de

una declaracion de un servidor publico en particular; ademas se encuentran a disposicion de

Cn
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c) Se trata de documentacién exclusiva: Si X No

En caso de No, cual es la fuente alternativa:

Las declaraciones patrimoniales se encuentran documentadas exclusivamente en el sistema
Declaranet.

la ciudadania en el portal del Municipio, de acuerdo a lo establecido en el articulo 70 fraccion
Xll de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Asimismo, las declaraciones patrimoniales pueden ser requeridas por la ciudadania, por una
autoridad o como parte de un proceso de investigacion, por lo que debe existir un mecanismo
que garantice la integridad de las bases de datos referente a esta informacion.

b) Fecha de prescripcién o caducidad de la obligacion:

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Articulo 33. La declaracién de situacién patrimonial deberd presentarse en los siguientes
plazos:

I. Declaracion inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesién con
motivo del:

a) Ingreso al servicio publico por primera vez;

b) Reingreso al servicio publico después de sesenta dias naturales de la conclusién de su
ultimo encargo;

II. Declaracion de modificacion patrimonial, durante el mes de mayo de cada afio, y

1. Declaracion de conclusion del encargo, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la
conclusién.

Si transcurridos los plazos a que se refieren las fracciones |, Il y Ill de este articulo, no se
hubiese presentado la declaraciéon correspondiente, sin causa justificada, se iniciara
inmediatamente la investigacion por presunta responsabilidad por la comision de las Faltas
administrativas correspondientes y se requerira por escrito al Declarante el cumplimiento de
dicha obligacidn.

Tratandose de los supuestos previstos en las fracciones | y Il de este articulo, en caso de que
la omision en la declaracion continde por un periodo de treinta dias naturales siguientes a la
fecha en que hubiere notificado el requerimiento al Declarante, las Secretarias o los Organos
internos de control, segln corresponda, declarardn que el nombramiento o contrato ha
quedado sin efectos, debiendo notificar lo anterior al titular del Ente publico correspondiente
para separar del cargo al servidor publico.

La presentacion de declaraciones de los servidores publicos, es un proceso que se realiza
conforme a la Ley de Responsabilidades de forma anual.

e
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lll. El conocimiento de la institucion o de la sociedad de forma sustancial. ¢ la informacién
que contiene la serie es util para conocer en un futuro como funcionaba la institucién o la
sociedad?

SiX No

a) Fundamento y motivacion:

Al ser una obligacién establecida tanto en Ley General de Responsabilidades Administrativas,
como Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato, en donde
todos los servidores publicos del Municipio de Ledn deberdn presentar las declaraciones ante
el Organo Interno de Control, mismas que seran publicas salvo los rubros cuya publicidad
puede afectar la vida privada o los datos personales protegidos por la Constitucion, existiendo
obligacion por parte de la Contraloria para recabar las declaraciones, asi como de resguardar
la informacién observando lo dispuesto en la legislacion en materia de transparencia, acceso
a la informacién publica y proteccion de datos personales.

Por lo cual la informacién contenida en la serie y de acuerdo a Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica establece:

Articulo 116. Se considera informacidon confidencial la que contiene datos personales
concernientes a una persona identificada o identificable.

La informacion confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y sélo podran tener acceso
a ella los titulares de la misma, sus representantes y los Servidores Publicos facultados para
ello. Asimismo, serd informacion confidencial aquella que presenten los particulares a los
sujetos obligados, siempre que tengan el derecho a ello, de conformidad con lo dispuesto por
las leyes o los tratados internacionales.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados

Articulo 31. Con independencia del tipo de sistema en el que se encuentren los datos
personales o el tipo de tratamiento que se efectle, el responsable debera establecer y
mantener las medidas de seguridad de cardcter administrativo, fisico y técnico para la
proteccion de los datos personales, que permitan protegerlos contra dafio, pérdida,
alteracion, destruccion o su uso, acceso o tratamiento no autorizado, asi como garantizar su
confidencialidad, integridad y disponibilidad.

¢ En la serie pudiera encontrarse informacion referente a personas u servidores
publicos u hechos o sucesos relevantes?

Dentro de la informacion contenida en las declaraciones patrimoniales, se encuentra
informacion referente a funcionarios de primer nivel, como son los alcaldes, sindicos vy
regidores, asi como servidores publicos titulares de Dependencias o Entidades.

b) Se trata de documentacion exclusiva: Si X No
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En caso de No, cual es la fuente alternativa:

Las declaraciones patrimoniales se encuentran documentadas exclusivamente en el sistema
Declaranet.
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